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ダウンロードした圧縮フォルダをデスクトップ上に配置し、
展開します。

ダウンロードした圧縮フォルダ

デスクトップ画面上

圧縮フォルダ上で、右クリック
「すべて展開」を選択します。

展開されたフォルダ

展開後、圧縮フォルダは削除します。
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初めて利用する場合

① 退所時(退居時)情報提供書システムV2フォルダをダブルクリックします。

② 「はじめにインストールして下さい」ファイルをダブルクリックします。

③ 「ライセンス条項および使用条件に同意する」にチェックを入れ「インストール」をクリックします。

④ 「セットアップ完了の画面が表示されたら「閉じる」をクリックします。

この画面が表示される
場合はインストールさ
れています
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デスクトップ上の退所時(退居時)情報提供書システムV2フォルダ内の
をダブルクリックします。

アプリケーションの起動

アプリケーションを起動するとメニュー画面が表示されます。

メニュー画面
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マスタの作成

初めに「施設マスタ」と「連携機関マスタ」を作成します。

メニュー画面
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施設マスタの作成

施設マスタには、事業所の基本情報を登録します。例を参考にすべての項目を入力してください。
登録が終了したら、「メニューへ」ボタンをクリックして、メニュー画面へ戻ります。

施設マスタ画面
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連携機関マスタの作成

連携機関マスタには、連携先の担当者名を登録してください。
登録が終了したら、「メニューへ」ボタンをクリックして、メニュー画面へ戻ります。

連携機関マスタ画面

北見市内の病院を事前に登
録してありますが、不要の
場合は削除してください。
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退所時(退居時)情報提供書の作成

退所時(退居時)情報提供書を作成するには、「作成」ボタンをクリックします。

メニュー画面

時間のあるときに、担当し
ている利用者さんの退所時
(退居時)情報提供書を作り
置きしておくと、退所時に
便利です。
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退所時(退居時)情報提供書の作成

退所時(退居時)情報提供書作成画面

メニュー画面を表示

ボタンの使い方

一覧表示画面を表示

拡大表示

縮小表示

提供書を印刷

提供書をPDF変換

提供書の複製（コピー）

提供書の削除
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退所時(退居時)情報提供書の作成 ～連携機関の入力～

医療機関名欄をクリックすると、連携機関マスタで
作成した医療機関が候補として表示されますので、
該当機関を選択します。

連携機関マスタで登録した担当者名が候補として表
示されますので、該当者を選択します。
該当者がいない場合は、「連携機関マスタ」ボタン
をクリックしてマスタを修正します。

連携機関マスタが表示され
ますので、担当者を追加し
て「入力画面」ボタンをク
リックします。
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退所時(退居時)情報提供書の作成 ～事業所の入力～

施設マスタが表示されますので、
担当者指名を追加して「入力画
面」ボタンをクリックします。

事業所名・TEL・FAXは、施設マスタから引用されます。
担当者名欄をクリックすると、施設マスタで登録した担当者氏名が候補として表示されますので、
該当者を選択します。
該当者がいない場合は、「施設マスタ」ボタンをクリックしてマスタを修正します。
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退所時(退居時)情報提供書の作成 ～入力方法～
⚫ ワープロ入力：入力欄クリックしてアクティブになるものは、ワープロ入力です。
⚫ カレンダー入力：日付入力は、カレンダーが表示されますで、カレンダーから選択するか、直接

ワープロ入力します。
⚫ 単一選択入力：該当する一つを選択します。
⚫ 複数選択入力：該当する複数を選択します。
⚫ リスト入力：入力欄をクリックしてリストから該当するものを選択します。

ワープロ入力 単一選択入力

カレンダー入力

リスト入力複数選択入力
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退所時(退居時)情報提供書の作成 ～PDFファイルの変換～

すべての項目を入力し終えたら、「PDF」ボタンをクリックして、PDFファイルに変換します。

黄色の欄は必須項目です。黄色の欄が一つ
でもあると、印刷とPDFは実行できません。

PDFファイル

「Microsoft Print to PDF」が表示され
ているのを確認して「OK」をクリック

保存先を決めて、ファイル名を入
力し「保存」をクリック
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退所時(退居時)情報提供書の作成 ～レコードの複製～

「複製」ボタンをクリックすると、入院日と情報提供日を空欄にしたレコードを作成します。
全ての項目がコピーされていますので、前回差分を修正するだけで提供書を作成することができます。

差分を修正します。

日付を入力します。
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医療機関への提供は、グループセッションを使うと便利です！利用申請の流れはこちらへ

医療機関への提供は、グループセッションを使うと便利です！
利用申請の流れはこちらへ

https://kitamaru.net/pdf/kitamaru_shinseihouhou.pdf
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